EL TECLADO
El teclado común, que contiene entre 101 a 102 teclas, se puede dividir en cuatro grandes bloques:

1. Teclas de escritura general

2. Teclas de funciones

3. Teclas de dirección

4. Teclado numérico independiente

Dado que la posición de las teclas varían ligeramente, dependiendo de la configuración regional y el idioma, le recomendamos leer esta sección activando la ayuda del teclado en JAWS, con el comando Insert más 1.

1. Teclas de escritura General.

En el centro, y ocupando la mayor parte del teclado, están las teclas de escritura general (letras del alfabeto, números y símbolos ortográficos). La disposición de las letras es totalmente idéntica a la de una máquina de escribir,

2. Teclas de función.

El segundo bloque del teclado son las teclas de función. En los teclados hay 12 teclas de funciones (F1 a la F12) y se sitúan horizontalmente encima de las teclas de escritura general. Las teclas de función se utilizan dentro de los programas para activar operaciones especiales.

3. El teclado numérico.

El tercer bloque del teclado es el teclado numérico independiente localizado a las derecha del teclado. Este teclado cumple dos funciones que dependen del estado de una tecla llamada BloqNum, situada en la esquina superior izquierda del propio teclado numérico.

Si la tecla BloqNum está activa, (esto se sabe por que se enciende una luz o led ubicada en la parte superior del teclado numérico) entonces el teclado

es similar al de una calculadora y se generan los números indicados en las teclas. Si BloqNum está desactivada, entonces las teclas generan movimientos del cursor. Por último, entre las teclas de escritura general y el teclado numérico independiente se localizan un conjunto de teclas para edición y movimiento del cursor.

Descripción del Teclado:

Primera   Fila Superior de izquierda a derecha:

Tecla ESCAPE

Teclas de Función (F1 a F12, en grupos de 4)
        IMPRIMIR PANTALLA
        BLOQUEO DESPLAZAMIENTO
        PAUSA/INTERRUPCIÓN
Nota: Las tres últimas teclas no se utilizan con JAWS For Windows.

El Teclado Principal

Segunda fila superior:

La primera indica el carácter “Ordinal Masculino y Ordinal femenino”. Le siguen las teclas de los números del 1 al 0 en la fila superior. A estas les siguen el APÓSTROFE, ABRIR ADMIRACIÓN, y la tecla de RETROCESO.

Además, existen algunas teclas adicionales 

        Las teclas CTRL a ambos extremos de la fila inferior
        Teclas ALT, situadas a ambos lados de la Barra espaciadora
        Tecla Windows, entre la tecla ALT y la tecla CTRL, a la izquierda 
        Tecla Windows entre la tecla ALT y la tecla de Aplicación, a la derecha 
En disposición vertical a la izquierda de las teclas de las letras, de arriba abajo:

        ORDINAL MASCULINO
        TABULADOR
        BLOQ MAYÚS
        SHIFT
        CTRL
Si recorremos la fila inferior de izquierda a derecha:
        CTRL
        Tecla Windows
         ALT 
        BARRA ESPACIADORA
        ALT 
        Tecla Windows
        Tecla Aplicaciones 
        CTRL 
teclado Direccional: Las Flechas de dirección.

A continuación de la tecla CTRL de la derecha aparecen:

        FLECHA IZQUIERDA
        FLECHA ABAJO 
        FLECHA DERECHA
        FLECHA ARRIBA sobre la tecla flecha abajo
Sobre las flechas hay seis teclas en dos filas, que de izquierda a derecha son: 
        INSERT
        INICIO
        Retroceso de PÁGINA
        SUPRIMIR
        FIN
        Avance de PÁGINA 
4. El Teclado Numérico

Cuando el bloque numérico está activado, estas teclas funcionan como números, de forma muy parecida al teclado de la calculadora.

Su ubicación es como sigue:

Las teclas que se encuentran en la fila superior del teclado numérico, y que van de izquierda a derecha son:
Bloque numérico. 

BARRA DE DIVIDIR
ASTERISCO 
MENOS 
Bajo la tecla MENOS tenemos:

MÁS 
enter.

Segunda fila:
Número siete.

Número ocho.FLECHA ARRIBA

Número nueve.

Tercera fila:
Número cuatro.

Número cinco.

Número seis.

Cuarta fila:
Número uno.

Número dos.

Número tres.

Quinta fila:
El zero.

El punto.

JAWS y el teclado numérico.

Muchas de las combinaciones de teclas de JAWS se han diseñado con la idea de utilizar el pulgar derecho para pulsar la tecla INSERT, de forma que pueda disponerse de los otros dedos para pulsar el resto de las teclas que forman las combinaciones.

El teclado numérico se utiliza muy frecuentemente con JAWS for Windows. Se debe desactivar la tecla Bloq Num para rentabilizar al máximo la funcionalidad de estas teclas.

Las teclas que se encuentran en la fila superior del teclado numérico, y que van de izquierda a derecha son:
Bloque numérico. 

Tecla Clic Izquierdo del ratón.

Tecla Clikc derecho del ratón.

Tecla Cursor del JAWS.

Bajo esta tecla tenemos:

Tecla Cursor del PC.

Enter.

Segunda fila:
INICIO
FLECHA ARRIBA
Retroceso de página.
Tercera fila:
FLECHA IZQUIERDA
Número cinco.

FLECHA DERECHA
Cuarta fila:
FIN
FLECHA ABAJO
Avance de página.
Quinta fila:
INSERT
SUPRIMIR.
