CURSO DE MECANOGRAFÍA BÁSICA

Introducción:

Este curso de mecanografía le irá guiando paso a paso hasta conseguir escribir correctamente usando los 10 dedos sin mirar el teclado. Conseguirá gran velocidad

y pulcritud en poco tiempo.

Es muy importante colocar bien los dedos sobre el teclado. Las manos siempre deben estar en la posición base. Para ello, hay que tener los dedos de la mano

izquierda sobre las teclas ASDF y los dedos de la mano derecha sobre las teclas JKLÑ. 

Mano Izquierda:

Letra A: Dedo meñique.

Letra S: Dedo anular.

Letra D: Dedo medio.

Letra F: dedo índice.

Mano derecha:

Letra Ñ: dedo meñique.

Letra L: dedo anular.

Letra K: dedo medio.

Letra J: dedo anular.

La barra espaciadora se pulsa con el dedo pulgar. 
La tecla ENTTER, hay que pulsarla desplazando el dedo meñique de la mano derecha. Siempre que se pulse una tecla hay que volver las manos a la posición base.

Es importante no mirar nunca el teclado y utilizar siempre los dedos correspondientes para pulsar las teclas. Cuando esté preparado, pase a la primera lección.
